Jak doregistrovat nové éleny v prabéhu roku

Vazeni kolegové,

nemate nové zajemce, ktefi by rozsifili nase rady? Urcité jste méli Sikovné déti na tdbore, néktefi z
vas oslovi se zacatkem skolniho roku nejmladsi dorost. VSechny nové tomiky radi uvitdme! A jak
doregistrovat nové zajemce? O tom u? podrobné& Ondra Sejtka, spravce nadeho elektronického
systému evidence.

Jak doregistrovat cleny v elektronickém systému?
Mili kolegové,
nize ptikladdme ndvod, jak doregistrovat ¢leny v novém elektronickém systému:

1) Doregistrace ¢lenl je naprosto identicka jako registrace na zacatku roku. Doregistraci provedete
v elektronickém systému na adrese: https://evidence.a-tom.cz (nékterym z vas se zde zobrazi vyzva,
Ze je problém s certifikdtem a Ze vdm je doporuceno zavfit stranku, nemusite se bat, na stranku
normdalné pokracujte)

2)  Vevidenci je nejdfive nutné se prihlasit. UZivatelska jména a hesla jste obdrzZeli na zacatku roku,
v piipadé problému se obratte na Ondru Sejtku (ondra@a-tom.cz)

3) Vevidenci lze ¢leny pfidat dvojim zplsobem.

a. V zéloice ,Clen” zvolite moZnost ,Novy“ a zde vyplnite Udaje o doregistrovaném ¢lenovi
(systém jiz sam pozn3, Ze se jedna o doregistraci)

b. V pfipadé, Ze doregistrovavate vétsi mnozZstvi ¢lenl, mizZete pouzit zalozku ,,Import”,
kde lze cleny vkladat pomoci pfiloZzené Sablony

4) Jakmile ¢leny uloZite, nemusite jiZ nic potvrzovat, systém je jiz vede jako doregistrované.

5) Posledni véc, kterou byste méli udélat, je vloZit potvrzeni o zaplaceni prispévku za

IM

doregistrované do systému. To provedete v zdloZce ,,0ddil“ a zde je pole ,,Doklad o zaplaceni”, kam

pfislusny obrazek, ¢i jiny soubor s potvrzenim vloZzite (soubor musi mit max. 1,5 MB)

6) Zevidence se pak mlzete odhlasit.

Pokud byste z jakéhokoliv dlivodu nechtéli doregistrovat ¢leny elektronicky, mlzete vyuZit standardni
postup a vyplnit papirovy formula¥, ktery zaslete na Ustredi.

V piipadé jakychkoliv problém kontaktujte prosim Ondru Sejtku na emailu ondra@a-tom.cz

S diky Ondfej Sejtka
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